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1. Contirol de Cambios
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2. Propdsito

El siguiente Instructivo tiene por objetivo identificar cargos que tendrdn la responsabilidad
de aprobar documentos antes del proceso de firma de representantes Legales.

3. Ambito o Alcance

El alcance del instructivo son todos los colaboradores de Empresas FG.

4. Gobernabilidad

El procedimiento serd monitoreado, en su correcta ejecucion, asi como en su cumplimiento
por la Gerencia Legal.
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5. Instructivo

5.1.- Metodologia:

La Gerencia Legal confeccionard documento, una vez consensuado con los intervinientes
se entregard al responsable para su validacion, mencionado documento validado deberd
ser devuelto a la Gerencia Legal en un plazo mdximo de 48 horas hdbiles.La validacién se
realizard mediante una “mosca” (pequena firmal) fisica o digital en el documento.

5.2.- Colaboradores autorizados:

VALIDADOR NOMERE CARGO REPORTE DIRECTO
GERENTE COMERCIAL
INMOBLIARIA ISABEL PALMA GERENTE MARKETING

GERENTE OPERACIONES COMERCIALES
GERENTE VENTAS

SUBGERENTE COMERCIAL ZONAL IV
JEFE DE SERVICIO DE ATENCION AL
CLENTE

GERENTE DESARROLLO

INMOBLARIO JOSE IGNACIO JARAMILLO SUBGERENTE PROYECTOS
GERENTE PROYECTOS RM
GERENTE PROYECTOS IV REGION
GERENTE PROYECTOS NUBLE
GERENTE PROYECTOS BIOBIO
GERENTE CONTROL DE ~
GESTION JOSE LUIS ALVAREZ g
-~
GERENTE CONSTRUCTORA MIGUEL CARRASCOD
GERENTE LOGISTICA JUAN FARIAS
GERENTE HOTELES CAMILO NAVAS
GERENTE ACTVCS CRISTOPHER BARRERA
JUAN SUAZO GERENTE INFORMATICA
SUBGERENTE GESTIONDE FERSONAS
\ GERENTE DE CONTABILIDAD
\I TESOREROQ FAMLY OFFICE
GERENTE DE

ADMINISTRACION

JEFE DE PROCESOS FINANCEROS
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