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1. Control de Cambios 
 

Versión Punto Cambio Fecha Responsable 
V1 Publicación N/A 04/11/2022 SGarrido 

 

 
2. Propósito o Finalidad 
 
Entregar a los colaboradores de empresas FG el procedimiento para ejecutar una 
transferencia entre almacenes  de distintas obras dentro de una misma empresa en 
Dynamics 365.  
 
3. Objetivos 
  
El objetivo del presente instructivo es especificar el paso a paso para ejecutar  de forma 
correcta en Dynamics 365, la transferencia de materiales entre almacenes de distintas obras 
dentro de la misma empresa. 
 
4. Ámbito o Alcance 
 

El alcance de este instructivo está dirigido a Colaboradores y usuarios externos  que son 
usuarios de Dynamics 365, responsables del buen uso y puesta en práctica del 
procedimientos de transferencia entre almacenes, cumpliendo además de las políticas 
internas de Empresas FG. 

5. Gobernabilidad 
 

El instructivo será monitoreado, en su correcta ejecución y cumplimiento por la Sub-
Gerencia de abastecimiento. 
 

6. Definiciones Generales 
 

6.1. Albarán:  Documento de origen que justifica las cantidades de artículos en un envío, 
acredita  la entrega del producto o servicio entre dos partes, en Chile es conocido como 
guía de despacho. 
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6.2. Almacén: Espacio físico que opera dentro de una obra, que guarda, categoriza, 
protege y controla los diversos materiales a ser usados, regulando los flujos de entrada y 
salida de mercancía. Pertenece a un Sitio en Dynamics 365. 

6.3. Almacén de Origen: Será el almacén desde donde se rebajarán los artículos 

6.4. Almacén de Destino: Será el almacén que recepción los artículos 

6.5. Sitio: Agrupación de recursos empresariales, como los almacenes, que comparten 
transacciones relacionadas entre sí, con una misma ubicación geográfica y pertenecen a 
una única entidad jurídica. Es una dimensión de almacenamiento de inventario en 
Dynamics 365. 

 

 

7. Instructivo: Transferencia entre Almacenes 
 

7.1.- Todo proceso que implique un ajuste de inventarios, debe cumplir previamente con los 
procedimientos internos de Empresas FG. 

7.1.1.- La actividad será ejecutada en oficina central de la división Constructora, no 
en las obras. 

7.1.2.- Para realizar la actividad de traspaso de un articulo desde almacén de salida 
a uno de destino, éste no debe encontrarse con la condición de Reservado. 

 

7.2.- La transferencia entre almacenes pueden generarse por: 

7.2.1.- Sobrantes de materiales en una obra: esta situación se genera durante la 
ejecución o término de la obra. 

7.2.2.- Faltantes de materiales en una obra: que son trasladados desde otra obra. 

7.3.- Procedimiento de transferencia entre Almacenes en Dynamics 365 

Este procedimiento le muestra el proceso para crear y enviar un diario de 
transferencia de inventario para registrar el movimiento de un artículo desde una 
ubicación de un almacén a otra.  

Se debe tener configurado un nombre de diario de inventario para las transferencias 
de inventario.  

 

7.3.1. Creación de un diario de transferencias de inventario 
 

Ruta: de exploraciónGestión de inventarios  Movimientos del diario  Artículos 
 Transferencia. 
 

1. Haga clic en Nuevo. 
2. En el campo Nombre, especifique o seleccione un valor. 
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3. Haga clic en Aceptar.  
4. Utilice el campo Descripción para indicar el objetivo de la transferencia del 

inventario 
 

 
 

7.3.2. Crear líneas de diario 
1. En la Ficha desplegable Líneas de diario, haga clic en Nuevo. 
2. En el campo Número de artículo, especifique o seleccione un valor.  En este 

ejemplo se utilizó : COACERO0011 en C03 
3. En el campo Sitio de origen, especifique o seleccione un valor. En este caso es 

1. 
4. En el campo Sitio de destino, especifique o seleccione un valor. En este caso 

es 1. 
5. En el campo Almacén de origen, especifique o seleccione un valor. En el 

ejemplo se utilizó: S. Park 
6. En el campo Almacén de destino, especifique o seleccione un valor. En el 

ejemplo se utilizó: ADR6C 
7. En el campo Ubicación de origen, especifique o seleccione un valor. Se utilizó: 

General 
8. En el campo Ubicación de destino, especifique o seleccione un valor. Se utilizó 

: General 
9. En el campo Cantidad, especifique un número: En el ejemplo serán 20 Kg 
10. En la ficha desplegable Detalles de línea, haga clic en la pestaña Dimensiones 

financieras, se completa alguna dimensión necesaria, tanto de origen y 
destino. 

11. En la ficha desplegable Detalles de línea, haga clic en la pestaña Dimensiones 
de inventarios, se completa alguna dimensión necesaria, tanto de origen y 
destino. 

12. Haga clic en Guardar. 
13. Estos pasos se deben verificar en cada línea que se utilice en el diario de 

transferencia. 
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7.3.3. Registrar el diario de transferencias de inventario 
1. En el Panel Acciones, haga clic en Registrar. 
2. Haga clic en Aceptar. 

 

 

 

7.3.4. Ver transacciones de inventario 
1. Haga clic en Inventario. 
2. Haga clic en Transacciones. Aquí puede ver las transacciones creadas al 

registrar el diario. 
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7.3.5. Diario contable 
1. Haga clic en Transacciones 
2. Haga clic en Contabilidad y clic en inventario de transacciones financieras. 

Aquí puede ser el asiento contable generado por el proceso de transferencias. 
 

 

 

 

 


