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1. Control de Cambios

Versiéon Punto Cambio Fecha Responsable
V1 Publicaciéon N/A 24-03-2021 Eduardo H. Quitral C.
V2 Actualizacidon 25-11-2021 Eduardo H. Quitral C.

2 Obietivo de Ia Polit

El objetivo de la Politica de Adqguisiciones de Productos, Bienes y Servicios del Grupo de
Empresas FG, es establecer las directrices generales por las cuales se deberdn conducir
quienes participen directa o indirectamente en los procesos relacionados con la
adquisicidn de bienes, productos y/o servicios y la administracion de sus proveedores, que
garanticen objetividad, fransparencia y excelencia en el proceso de compras, junto con
lograr una 6ptima gestion en términos de eficiencia y de continuidad de la operacion.

3. Alcance / Tipo de Politica

El alcance de esta politica es aplicable a todas las empresas del holding que se encuentran
activas y todas aquellas que se vayan incorporando en el futuro. Por lo tanto, esta es una
politica de cardcter General y aplicable a todos los colaboradores de Empresas FG.

4. Gobernabilidad

La politica serd monitoreada, en su correcta ejecucion, asi como en su cumplimiento por el
Departamento de Contraloria.

5. Principios

Los procesos de adquisiciones y contrataciones deberdn ser realizados observando los
siguientes principios bdsicos:

5.1. Transparencia. — Empresas FG pondrd a disposicién de todos los participantes en
sus procesos de adquisicidn y contratacién la informacidén que corresponda,
respecto de la forma en que éstos se realizan, asi como de sus resultados. Las
determinaciones que adopte la Compania se fundamentardn en evaluaciones
objetivas, respecto de pardmetros previaomente establecidos.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Competencia. - Los procesos de adquisicidn y contrataciéon de Empresas FG
asegurardn la participacién de un niUmero de proveedores de bienes y prestadores
de servicios suficiente, segin el proceso de compra correspondiente, los cuales
deberdn acreditar, cuando corresponda, contar con capacidad suficiente para
dar cumplimiento a las obligaciones que contraigan con Empresas FG, sin perjuicio
de las garantias que se exijan para el cumplimiento de las referidas obligaciones.
Dichos procesos deberdn garantizar igualdad de condiciones para todos los
parficipantes.

Eficiencia. - Los procesos de adquisicion y contrataciéon tendrdn por objeto
satisfacer en forma oportuna los requerimientos de las dreas operacionales, a través
de una utilizacion idénea de los recursos administrados en las gestiones de compra
o confratacién, privilegiando una adecuada relacién costo — calidad del bien o
servicio respectivo para todo el ciclo de vida de este.

Objetividad. - En todos los procesos de adquisicion y contratacion que redlice la
Companiia habrd una diferenciacién clara de roles entre el usuario final de los
bienes o servicios y el gestor del proceso de adquisicibn o contratacién,
garantizando que las resoluciones que se adopten consideren todas las ofertas que
cumplan con los requisitos establecidos y que se seleccione la mds conveniente
para Empresas FG desde todo punto de vista (precio, plazo, calidad, etc.),
previniendo la existencia de conflictos de interés.

Relacién de largo plazo y rentable. - En las decisiones de compra, la Compania
priviegia las relaciones comerciales sustentables y de largo plazo, justas vy
equitativas tanto para Empresas FG como para sus proveedores, por sobre los
beneficios de corto plazo.

Cumplimiento de compromisos. - La Compania garantiza y honra el cumplimiento
de los compromisos adquiridos con sus proveedores. Con este propdsito, los
colaboradores que contraigan obligaciones a nombre de Empresas FG deben
estar debidamente facultados para ello.

Confidencialidad. - Salvo lo dispuesto en la legislacion pertinente, los
colaboradores de Empresas FG no podrdn divulgar informacion relativa a precios y
cualqguier otra informacidn que se considere en cada caso como reservada,
respecto de los procesos de compra en que estén participando o hayan
intfervenido.

6. Definiciones

6.1.

Proveedor de Productos, Bienes y/o Servicios. - Es la entidad externa (persona
juridica o natural) o relacionada que provee productos, bienes y/o presta servicios
al Grupo de Empresas FG. Los servicios deberdn entenderse en su acepcién mds
amplia, de tal manera que puedan ser cubiertas todas las necesidades del
guehacer de la Compania.
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6.2.

6.3.

6.4.

Proveedor Unico. - Se considerard la realizacién de un proceso de adquisiciéon o
contratacién directa con proveedor Unico, cuando:

v' Sélo exista un proveedor en el mercado o por razones estratégicas se deba
asegurar la operatividad de los procesos actuales.

Contrato. - Acto juridico bilateral que genera derechos y obligaciones, entre un
proveedor y una de las empresas integrantes del Grupo de Empresas FG.

Orden de Compra. - La orden de compra es un documento electrénico emitido
por el comprador habilitado al proveedor a través del ERP de la Compania en
donde se solicita la enfrega del producto o servicio que desea adquirir. En ella se
detalla el precio cantidad y ofras condiciones para la enfrega.

Proceso de Compras

7.1.

7.2.

Rol de |la Subgerencia de Adquisiciones

El Departamento de Compras de la Subgerencia de Adquisiciones de las empresas
integrantes del Grupo de Empresas FG serd la Unica drea encargada de gestionar
la adqguisicion de bienes o contratacidén de servicios.

En consecuencia, también serd la Unica unidad de la Compania facultada para
suscribir los compromisos de compra y contrataciéon de servicios con los proveedores
definidos, a través del proceso formal de adjudicacion de ofertas, debiendo velar
por que en las adquisiciones y contrataciones exista un adecuado equilibrio entre
la necesidad planteada por el usuario y la forma en que ésta serd satisfecha.

Estrategias de Adguisiciones

La adquisicion de bienes y servicios que redlice la Compania podrd efectuarse por
contrataciones directas. Para ello se exigird la cotizacion de a lo menos tres
coftizaciones, se confeccionard un cuadro comparativo por cada uno de los
proveedores, las ofertas recibidas, condiciones de entrega y cualquier
requerimiento que se haya solicitado en los términos de la cotizacidén. Ademds, se
comparard con el presupuesto vigente para dicha compra.

Dentro del sistema ERP de la Compania existird un flujo de aprobacién escalonado
para el proceso de compras. Serd responsabilidad de la Gerencia de la respectiva
unidad de negocio, el mantener la ndmina de aprobadores actualizada y sélo
podrd ser modificada mediante el visto bueno del Director Ejecutivo.

——
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7.3.

Etica

Como regla general, el comportamiento de los involucrados en los contratos y
compras que celebre Empresas FG estard regido por el Cédigo de Etica de la
Compania. El Grupo de Empresas FG no acepta que sus colaboradores reciban
regalos o incentivos de proveedores de acuerdo con lo que determina la “Politica
de Obsequios, Regalos e Invitaciones”, a fin de evitar algun grado de influencia
sobre la toma de decision en cualquier relacidén comercial. Todo colaborador de la
Compania que participe en un proceso de compra o adquisicion deberd declarar
la existencia de cualquier conflicto de interés, sea éste preexistente, coetdneo o
sobreviniente a la época de la respectiva adquisicion o contratacion.

8. Clasificacion de Proveedores

Dentro del universo de los proveedores de Empresas FG, se han definido 3 grupos relevantes,

a saber:

8.1.

8.2.

8.3.

Proveedores de Servicios de Subcontratacidén

Empresas FG llevard un registro de todos los proveedores que, por el servicio
contratado, queden bagjo la normativa de la Ley 20.123 de Subcontratacion,
asegurdndose el cumplimiento de las leyes laborales sobre los trabajadores que
desarrollen actividades por encargo de alguna de las empresas infegrantes del
Grupo.

Proveedores de Arriendo de Maquinaria y Equipos

Este grupo de proveedores se precdlificard para incorporarlo al registro, mediante
la comprobacion de los antecedentes legales, tributarios, econdmicos, etc. Serd
requisito indispensable la comprobacion de la propiedad de la maquinaria y/o
equipos, al igual que la capacidad técnica de sus operadores y choferes.

Proveedores Estdndar

Agrupa a todos los proveedores no clasificados cémo Servicio de Subcontratacién
o Proveedor de Arriendo de Maquinaria y/o Equipos.
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8.4. Regqistro de Proveedores

Corresponde al registro centralizado y oficial, en donde se deberdn consignar todos
los proveedores de Empresas FG, asi como, sus datos principales de identificacion,
tipo de proveedor y sus Ultimas calificaciones que tuviera.

9. Sistema de Prevencion de Delitos

El Grupo de Empresas FG ha desarrollado un Sistema de Prevencién de Delitos (SPD) para
dar cumplimiento a la Ley 20.393, por lo tanto, cualquier proveedor que provea o preste
servicios, se hace parte de este SPD y se compromete a cumplirlo mediante el formulario
de "Anexo de Contrato con Agentes/Proveedores de Bienes y Servicios”, que corresponde
al Anexo N°13 del Sistema de Prevencion de Delitos. o bien con una cldusula inserta en la
Orden de Compra, cuyo texto es

"“El proveedor se obliga a cumplirrigurosamente y de buena fe todas las leyes y regulaciones
aplicables al frabajo, servicio, producto o equipo a entregar, o respecto de cualquier otra
prestacion que deba realizar para Empresas FG en virtud del presente contrato. En especial,
el proveedor declara conocer que FG ha implementado un sistema de prevencién de
delitos segun lo disponen los articulos 3° y 4° de la ley N°20.393, que establece la
responsabilidad penal de las personas juridicas por los delitos de cohecho, lavado de
activos, financiamiento del terrorismo, receptacion, y el resto de los delitos que en lo
sucesivo se incorporen al catdlogo contenido en el articulo 1° de la referida ley y sus
modificaciones posteriores.”
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