

Anexo N° 8


FORMULARIO CONTROL DE TRAMITES

	Empresa
	Nombre
	Gerencia
	Responsable
	
Institución Pública
	Fecha
Inicio
	Tiempo
Estimado de Tramitación    
	Tiempo
Real de
Tramitación
	
Estatus
	Gastos asociados al Trámite
	
Duración

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Empresa: Indicar a que empresa del Grupo corresponde el trámite.
Nombre del Permiso: Especifica cual es el permiso que se está tramitando
Gerencia: Corresponde a la Gerencia respectiva que está encargada de realizar el trámite ante el organismo público.
Responsable: Colaborador que está realizando el trámite.
Institución Pública: Nombre del organismo público en el cual se está realizando el trámite.
Fecha de Inicio: Corresponde a la fecha en que se inició la solicitud del trámite ante el organismo público.
Tiempo estimado en la tramitación: Es el tiempo estimado de demora en la gestión de tramitación.
Tiempo Real de tramitación: Es le tiempo efectivo en que demoró dicha tramitación.
Estatus: Corresponde al estado en que se encuentra la tramitación respectiva ante los organismos públicos y que se clasifica de acuerdo a lo siguiente:
a) Pendiente: corresponde a aquellos permisos y/o trámites en que no se ha iniciado su tramitación o que fueron rechazados por el ente regulador.
b) Proceso: Corresponde a aquellos permisos que están siendo tramitados ante el ente regulador.
c) Terminado: Corresponde a aquellos permisos y/o trámites que fueron aprobados por el ente regulador.
Gastos asociados al trámite: Corresponde a todos los gastos realizados para la gestión del trámite. 
Duración del permiso: Corresponde al período de tiempo por el cual el permiso y/o trámite es vigente o cerrado.



_______________________________			
           V°B° Supervisor Directo







