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FORMULARIO SOLICITUD DE ENTRETENIMIENTO Y COMIDAS
1. INSTRUCCIONES:
1.1. La sección A1 y A2 de este formulario tiene que ser completada por cualquier colaborador que proponga que la empresa integrante del Grupo de Empresas FG pague por una comida o evento de entretenimiento avaluado hasta UF 1 por persona en el cual un funcionario de cualquier organismo del Estado participará.
1.2. Adicionalmente a la sección A1 y A2, la Sección B de este formulario también deberá ser completada, si la comida o entretenimiento que involucre a un funcionario del Estado está avaluado sobre UF 1 por persona, se requiere aprobación previa del Encargado de Prevención de Delitos y el Gerente General de la Unidad de Negocio.
1.3. Adicionalmente a la sección A1 y A2, la Sección C de este formulario también deberá ser completada, si el beneficio total (incluyendo regalos, comidas, entretenimiento y viajes) otorgados a este individuo por la Compañía durante un año fiscal totaliza más de UF 5  se requiere la aprobación previa del Encargado de Prevención de Delitos, el Gerente General de la Unidad de Negocio y el Director Ejecutivo.

2. SECCION A -PARTE 1: a ser completada por el colaborador de la Compañía anfitrión de la comida o entretenimiento.
Por favor complete la siguiente información:
1. 
2. 
2.1. Nombre(s) del/los invitado(s) : ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
2.2. Organización del/los Invitado(s): _____________________________________ Cargo(s): ___________
_________________________________________________________________________________________
2.3. Ubicación del evento : __________________________________________________________________
2.4. Estimación del gasto del/los invitado(s): $_______________ UF_______________
2.5. Valor acumulado del/los invitado(s)durante el año fiscal: UF___________________
2.6. Describa la razón para dar esta comida y/o entretenimiento ______________________________
_________________________________________________________________________________________
2.7. Es la comida y/o evento de entretenimiento propuesto:
2.7.1. ¿Legal bajo nuestra legislación y especialmente la Ley 20.393?


Si					No

1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.3. 
2.4. 
2.5. 
2.6. 
2.7. 
2.7.1. 
2.7.2. ¿Permisible de acuerdo con el Sistema de Prevención de Delitos y las otras políticas de la Compañía?



  Si					No


Si la respuesta es “No” a cualquiera de estas preguntas, la comida y/o el evento no está permitido.
1. 


2. 
2.1. 
2.2. 
2.3. 
2.4. 
2.5. 
2.6. 
2.7. 
2.8. ¿Cree usted que este evento afectará el resultado de una decisión de algún organismo del estado o empresa comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga algún interés?
  			    Si					No
Si la respuesta es “Si” a esta pregunta, el evento no está permitido
1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.2.1. 
2.2.2. 
2.2.3. 
2.2.4. 
2.2.5. 
2.2.6. 

1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.2.1. 
2.2.2. 
2.2.3. 
2.2.4. 
2.2.5. 
2.2.6. 
2.2.7. 

[bookmark: _Hlk66440048]Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________
Cargo: _________________________________________________________________________________



		APROBADO					RECHAZADO

1. 
2. 
3. SECCION A – PARTE 2: a ser completada por el Encargado de Prevención de Delitos
He revisado la información proporcionada en la Sección A de este formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este evento podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga algún interés. Basado en mis revisiones, el evento es:


		APROBADO					RECHAZADO

Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________

4. SECCION B: a ser completada por el Gerente General de la Unidad de Negocios
He revisado la información proporcionada en la Sección A del presente formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este evento podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga algún interés. Basado en mis revisiones, el evento es:


			APROBADO					RECHAZADO

Empresa: ______________________________________________________________________________
Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________


5. SECCION C: a ser completada por el Director Ejecutivo
He revisado la información proporcionada en la Sección A del presente formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este evento podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga algún interés. Basado en mis revisiones, el evento es:



			APROBADO					RECHAZADO

Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________



Nota importante: En caso de que esta petición sea aprobada, al momento de realizar la rendición de fondos, debe adjuntar esta solicitud o copia de ella.
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