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FORMULARIO SOLICITUD DE REGALOS
1. INSTRUCCIONES:
1.1. La sección A de este formulario tiene que ser completada por cualquier colaborador que pretenda regalar cualquier obsequio avaluado hasta UF 1.
1.2. Si el pretendido regalo esta avaluado sobre UF 1, se requiere aprobación previa del Encargado de Prevención de Delitos y el Gerente General de la Unidad de Negocio, y asimismo la sección B de este formulario tendrá que ser completada.
1.3. Si el beneficio tptal (incluyendo regalos, comidas, entretenimiento y viajes) otorgados a este individuo por la Compañía durante un año fiscal totaliza más de UF 5  se requiere la aprobación previa del Encargado de Prevención de Delitos, el Gerente General de la Unidad de Negocio y el Director Ejecutivo, para ello tendrá que completar en el formulario la sección B y C.
1.4. Si el pretendido regalo se encuentra dirigido a un funcionario público, sus parientes o personas relacionadas, sin importar su valor, se requiere aprobación previa del Encargado de Prevención de Delitos y del Gerente General de la Unidad de Negocio, y asimismo completar la sección B de este formulario.
Recordatorio: Un regalo en dinero, préstamos, gift cards o tarjetas de descuentos, no está perimitido.
2. SECCION A -PARTE 1: a ser completada por el colaborador que propone un regalo
1. 
2. 
2.1. Nombre del Beneficiario: _________________________________________________________________
2.2. Organización del Beneficiario: __________________________________ Cargo: __________________
2.3. Descripción del Regalo: __________________________________________________________________
2.4. Razón para dar el regalo: ________________________________________________________________
2.5. Valor del regalo: $___________ UF__________
2.6. Valor acumulado de todos los regalos durante el año fiscal: UF___________________
2.7. Este regalo es: 
2.7.1. ¿Permisible de acuerdo a las politicas internas de la organización del destinario?


Si					No

1. 

2. 
2.1. 
2.2. 
2.3. 
2.4. 
2.5. 
2.6. 
2.7. 
2.7.1. 
2.7.2. ¿Es consistente con la costumbre local de negocios y la practica?
  Si					No


Si la respuesta es “No” a cualquiera de estas preguntas, el regalo no está permitido.
1. 


2. 
2.1. 
2.2. 
2.3. 
2.4. 
2.5. 
2.6. 
2.7. 
2.8. ¿Cree usted que este regalo afectará el resultado de una decisión de algún organismo del estado o empresa comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga un interés?
  			    Si					No
Si la respuesta es “Si” a esta pregunta, el regalo no está permitido.


1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.2.1. 
2.2.2. 
2.2.3. 
2.2.4. 
2.2.5. 
2.2.6. 

1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.2.1. 
2.2.2. 
2.2.3. 
2.2.4. 
2.2.5. 
2.2.6. 
2.2.7. 
Por favor presente este formulario junto con cualquier documentación de soporte para su aprobación.

[bookmark: _Hlk66440048]Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________
Cargo: _________________________________________________________________________________



		APROBADO					RECHAZADO

1. 
2. 
3. SECCION A – PARTE 2: a ser completada por el Encargado de Prevención de Delitos
He revisado la información proporcionada en la Sección A de este formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este regalo podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga un interés. Basado en mis revisiones, el regalo es:


		APROBADO					RECHAZADO

Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________

4. SECCION B: a ser completada por el Gerente General de la Unidad de Negocios
He revisado la información proporcionada en la Sección A del presente formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este regalo podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga un interés. Basado en mis revisiones, el regalo es:


			APROBADO					RECHAZADO

Empresa: ______________________________________________________________________________
Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________





5. SECCION C: a ser completada por el Director Ejecutivo
He revisado la información proporcionada en la Sección A del presente formulario en orden a evaluar si este regalo cumple con los lineamientos establecidos en la política del Sistema de Prevención de Delitos. He indagado sobre si hay alguna razón para creer que este regalo podría ser ilegal bajo las leyes del país o afecte el resultado de cualquier decisión de algún organismo del Estado o relación comercial en la cual el Grupo de Empresas FG tenga un interés. Basado en mis revisiones, el regalo es:



			APROBADO					RECHAZADO

Firma__________________________________			Fecha___________________________
Nombre: _______________________________________________________________________________



Nota importante: En caso de que esta petición sea aprobada, al momento de realizar la rendición de fondos, debe adjuntar esta solicitud o copia de ella.
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