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ACTA DE ENTREGA
ESPACIOS COMUNES Y DOCUMENTACION
                                                                                                                           Fecha de Entrega:   
1) Formalización de la Entrega:

	Proyecto:  
	Administrador:  

	Dirección:  
	Inmobiliaria: 

	
	Constructora:


La administración recibe por el presente acto, las unidades individualizadas a continuación a entera conformidad, dejando constancia de sus observaciones en la sección N°4 del presente documento. A partir de la presente fecha se hace responsable de las mantenciones y cuidados propios de los espacios comunes. A su vez el administrador designado se compromete a realizar tramite de solicitud de RUT y apertura de cuenta corriente de la comunidad, para el cual se le otorgaron los poderes necesarios en la designación correspondiente.

	Incluir principales documentos y anexar listado del contenido del pendrive
	
	
	Recibe conforme

	Documentos generales
	digital
	impreso
	Observaciones
	SI
	NO

	Reglamento de copropiedad con inscripción CBR
	
	
	
	
	

	Planos de copropiedad
	
	
	
	
	

	Certificado de inst. de agua potable y alcantarillado
	
	
	
	
	

	Certificado de Inscripción de Instalación eléctrica interior
	
	
	
	
	

	Certificado de Inscripción de Instalación a gas
	
	
	
	
	

	Designación del Administrador
	
	
	
	
	

	Recepción Municipal
	
	
	
	
	

	Asignación de roles
	
	
	
	
	

	Plan de emergencia y evacuación
	
	
	
	
	

	Manual de uso y mantención de EECC
	
	
	
	
	

	Manual de Tolerancias
	
	
	
	
	

	Listado subcontratos de proveedores
	
	
	
	
	

	Especificaciones técnicas
	
	
	
	
	

	Planos Arquitectura e instalaciones
	
	
	
	
	

	Listado contenido Pendrive 
	
	
	
	
	


	Ajustar según recintos del proyecto
	
	Detallar principales elementos del recinto
	Indicar recomendaciones o detalles de los elementos
	Recibe conforme

	Recintos generales
	Nº Llaves
	Elementos incluidos
	Comentarios
	SI
	NO

	Acceso Peatonal
	
	Chapa 
	
	
	

	Reja accesos
	
	Pintura y fijaciones
	
	
	

	Conserjería
	
	Mesón
	
	
	

	
	
	Puerta y quincalleria
	
	
	

	
	
	ventanas
	
	
	

	
	
	Iluminación
	
	
	

	Sala de servicio personal
	
	muebles
	
	
	

	
	
	Lavaplatos
	
	
	

	
	
	Ventanas y puertas
	
	
	

	
	
	Paredes y pisos
	
	
	

	Baños
	
	Ventanas y puertas
	
	
	

	
	
	Artefactos sanitarios
	
	
	

	
	
	Paredes y pisos
	
	
	

	Exterior Fachadas y techumbre conserjería
	
	Revest. de fachada
	
	
	

	
	
	Revestimiento pisos
	
	
	

	
	
	Bajadas de lluvia
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Pavimentos y veredas
	
	Alcantarillas
	
	
	

	
	
	Tapas de registro
	
	
	

	
	
	Postes de iluminación
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Juegos Infantiles                 y ejercitadoras
	
	Juegos
	
	
	

	
	
	Ejercitadoras
	
	
	

	
	
	Bancos y basureros
	
	
	

	Sala precarguio basura
	
	Puertas
	
	
	

	
	
	Pisos
	
	
	

	
	
	muros
	
	
	

	Quinchos
	
	Parrilleras
	
	
	

	
	
	Mesones
	
	
	

	
	
	otros
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2) Equipamiento: 
La entrega de las instalaciones y equipamiento del Condominio se realiza de forma individual de acuerdo con la programación con cada empresa instaladora, la cual contempla capacitación, entrega de documentación, garantías y recomendaciones de mantención dejando en la presente acta registro de las fechas en que se realizan junto con la firma conforme del administrador.
	Equipamiento
	Garantía
	Certificado
	Manuales
	Llaves
	Capacitación
	Fecha de entrega
	Firma administrador

	Ascensores
	
	
	
	
	
	
	

	Sala de Bombas
	
	
	
	
	
	
	

	Sala de Calderas
	
	
	
	
	
	
	

	Portones
	
	
	
	
	
	
	

	Citofonía
	
	
	
	
	
	
	

	CCTV
	
	
	
	
	
	
	

	Cerco Eléctrico
	
	
	
	
	
	
	

	Sala Eléctrica
	
	
	
	
	
	
	

	Grupo Electrógeno
	
	
	
	
	
	
	

	Máquinas   de Ejercicios
	
	
	
	
	
	
	

	Otros
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3) Lectura de Suministros:

	Servicio Básico
	Ubicación del medidor
	N° medidor
	Lectura

	Electricidad
	
	
	                                                    

	
	
	
	KWH

	
	
	
	KWH

	
	
	
	KWH

	Gas
	
	
	

	
	
	
	M3

	Agua 
	
	
	

	
	
	
	M3

	
	
	
	M3

	
	
	
	M3


Ambas partes acuerdan que a partir de esta fecha los consumos de servicios básicos de los espacios comunes, serán de cargo exclusivo de la comunidad.

Responsabilidades constructivas: El art. Nº 18 de la Ley General de Urbanismo y Construcción establece los plazos de responsabilidad de las diferentes partidas de una vivienda, estos son:

1) 10 años: en el caso de fallas o defectos que afecten la estructura soportante del inmueble.

2) 5 años: cuando se trate de fallas y defectos de los elementos constructivos o de las instalaciones.

3) 3 años: si hubiese fallas o defectos a afecten elementos de terminaciones o de acabados de obras.

Los plazos de prescripción se contarán desde la fecha de recepción definitiva de la obra por parte de la Dirección de Obras Municipales, con excepción del señalado en el número 3, que se contará a partir de la fecha de la inscripción del inmueble a nombre del comprador en el Conservador de Bienes Raíces respectivo.

Se informa que las responsabilidades están sujetas al cumplimiento de las recomendaciones indicadas en el Manual de uso y mantenciones. Así mismo los equipos electromecánicos y de telecomunicaciones se rigen por las garantías propias entregada por cada proveedor e instalador y su plan de mantenimiento.
A partir de la presente fecha el administrador será responsable del buen funcionamiento, mantención y reparaciones necesarias que correspondan a los espacios comunes. A su vez se compromete a mantener el resguardo de toda la documentación entregada.
4) Anexo Observaciones
	Nº
	Recinto
	Elemento
	Observación
	Fecha     Recibido conforme
	Firma Administración

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Las observaciones formuladas y aceptadas por la Inmobiliaria se ejecutarán en un plazo moderado de acuerdo con su complejidad especifica.
	REPRESENTANTES DE LAS PARTES

	ADMINISTRACION
	INMOBILIARIA
	CONSTRUCTORA

	Firma:
	Firma:
	Firma:

	Nombre
	Nombre
	Nombre
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