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1. OBIETIVO

El instructivo tiene por objetivo establecer y uniformar el flujo de aprobaciones o V°B°® de
documentos de la Constructora.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica en todas las obras, instalaciones y proyectos administrados por
Constructora FG.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4. DEFINICIONES

e LM: Listado de Materiales.

e PM: Pedido de Materiales.

¢ GGC: Gerente General de la Constructora.
e  GGIl: Gerente General Inmobiliaria.

e GP: Gerente de Proyectos.

e SGA: SubGerencia de Abastecimiento.
e JLC: Jefe de Logistica y Contratos.

e ADO: Administrador de Obra.

e JB: Jefe de Bodega.

¢ CM: Comprador de Materiales.

e POT: Oficina Técnica.

e JT: Jefe de Terreno.

e PC: Profesional de Calidad

e OC: Orden de Compra.

e CC: Cuadro Comparativo.

e GD: Guia de Despacho.

e SC: Subcontrato.

e EP: Estado de Pago Subcnirato.

e CDG: Conftrol de Gestidn.
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5. DESCRIPCION DEL INSTRUCTIVO

El Cuadro de Firmas establece los niveles de V°B° o firmas que requiere un documento para
que éste sea vdlido. Los documentos que requieren V°B® son los siguientes:

a) PM.

b) OC.

c) SCy Anexos.
d) CCSC.

e) EPSC.

e Flujo de Aprobacioén:

El flujo de aprobaciéon se debe aplicar a todas las Obras, oficina central y MyAF. En los
Casos en que el cargo no exista o este vacante, el siguiente nivel de aprobador debe firmar
en su lugar.

LISTADO DE MATERIALES (LM

POT ADO T0DO Gp TopO GGC 0G - TERM

PEDIDO DE MATERIALES (EXTRA LM)

B ->

ADO ToD0
ORDEN DE COMPRA
MONTO AFROBADOR AEROBADCA W AFAOBADCR MONTC APROBADOR |

M I SGA TO0DO ADOD TODD GP TODO * GGC SOBRE 30 MM GGI SOBRE 300 MM
SUBCONTRATO

POT ADO 1000 GP Topo JLC [o]K]s] GGC [s]s]s] GGl SOBRE 300 MM
SUBCONTRATO ANEXO

POT ’ ADO ToDo ’ GP ToDo ’ I TODO ’ GGL TODO ’ GGl SOBRE 300 MM

SUBCONTRATO CUADRO COMPARATIVO

POT > » GGC | SOBRE30 MM
SUBCONTRATQ ESTADO DE PAGO

POT PC 1000 ADO 1000 GP 1000 GGC SOBRE 30 MM GGI SOBRE 300 MM
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6. DIAGRAMA DE FLUJO
7. REGISTROS
8. ANEXOS
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